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MANUAL OPERASIONAL JELITA 

HALAMAN UTAMA DARA-JELITA 

 

Untuk mengakses dara jelita silahkan buka browser dan ketik jelita.my.id, dan layout yang 

akan muncul adalah berikut : 

 

Ketika kode HTML ini dijalankan di peramban (browser), sistem akan membuka 

Halaman Gerbang Utama (Landing Page/Dashboard Navigasi) Aplikasi JELITA UPT 

Pelatihan Pertanian. Halaman ini didesain sebagai pusat menu minimalis berbentuk 

jaringan tombol (button grid). Tujuannya adalah mempermudah pegawai, instruktur, 

atau peserta pelatihan dalam mengakses seluruh layanan digital UPT Pertanian 

secara instan melalui satu pintu. 



 

Struktur Komponen dan Alur Kerja Kode 

Secara teknis, kode ini menggunakan elemen HTML sederhana yang sangat ringan 

dan cepat dimuat. Berikut adalah bedah komponennya: 

1. Wadah Utama  

Kode ini membungkus seluruh elemen halaman agar tampil rapi di tengah 

layar. Bagian ini berfungsi menjaga visual dashboard tetap konsisten saat 

dibuka melalui komputer, laptop, maupun smartphone. 

2. Identitas Dashboard 

Bagian ini langsung menampilkan teks judul besar "JELITA" dan sub-judul "UPT 

PELATIHAN PERTANIAN" di bagian atas halaman. Fungsinya adalah 

memberikan penegasan identitas instansi kepada pengguna saat pertama kali 

membuka aplikasi. 

3. Kisi Tombol Navigasi 

Ini adalah jantung dari dashboard. Kode ini menyusun 8 tombol menu 

interaktif (<a> dengan kelas btn-menu). Tombol-tombol ini dibagi menjadi dua 

jenis tautan: 

Tautan Lokal (Relatif): Mengarah ke berkas internal di dalam folder server 

tahun 2026 (seperti menu Latihan 2026, TOR, Road Map, Sebaran 26, dan 

Agenda). 

Tautan Eksternal (Absolut): Mengarah ke domain utama https://jelita.my.id/ 

untuk mengakses arsip data lama atau sistem yang berdiri sendiri (seperti 

Latihan 2024-2025, Inovasi, dan Perpustakaan). 

 

 



Panduan Operasional Pengguna (Tutorial) 

Ketika pengguna membuka dashboard ini, mereka akan dihadapkan pada 8 pilihan 

menu utama. Berikut adalah panduan fungsi dan operasional dari masing-masing 

tombol tersebut : 

Menu LATIHAN 2026:  

Diklik untuk membuka dashboard utama pelaksanaan pelatihan yang berjalan 

pada tahun anggaran 2026. 

Menu LATIHAN 2024-2025:  

Diklik untuk melihat arsip, data, dan riwayat pelatihan yang sudah selesai 

dilaksanakan pada periode dua tahun sebelumnya. 

Menu INOVASI:  

Mengarahkan pengguna ke halaman khusus yang berisi daftar terobosan, ide 

baru, atau proyek pengembangan teknologi pertanian dari UPT. 

Menu PERPUSTAKAAN:  

Diklik untuk masuk ke sistem informasi literasi, e-book, atau katalog buku 

panduan pertanian milik UPT. 

Menu T O R (Terms of Reference):  

Membuka dokumen atau acuan kerangka kerja kegiatan pelatihan yang akan 

atau sedang dilaksanakan. 

Menu ROAD MAP:  

Membuka peta jalan atau rencana strategis jangka panjang pengembangan 

UPT Pelatihan Pertanian. 

Menu SEBARAN 26:  



Diklik untuk melihat visualisasi data atau peta sebaran peserta, lokasi, 

atau dampak pelatihan selama tahun 2026. 

Menu AGENDA:  

Membuka kalender kerja atau jadwal kegiatan pelatihan yang 

terstruktur sepanjang tahun. 

 

 



MANUAL REGISTRASI PESERTA 

Keperluan Registrasi Calon Peserta diharuskan login terlebih dahulu agar bisa dikenali oleh 

sistem dan dapat diterima untuk dipastikan benar benar sebagai peserta; 

●​ Langkah Pertama buka jelita.my.id; 

 

●​ Cara Pertama Jika Pelatihan yang dalam waktu akan dilaksanakan misal saja Pelatihan 

Hortikultura maka klik   

●​ Cara Kedua pilih Menu TOR  

●​ Akan muncul menu berikut : 

 



●​ Setelah muncul menu ini  pilih salah satu pelatihan yang 

anda ikuti misal saja Digital Farming 1 maka pilih TOR Digital I; 

 

●​ Ini adalah tampilannya  lalu pilih Kepesertaan/Registrasi 

 



●​ Menu yang ditampilkan  pilih tomboil 

REGISTRASI 

 



●​ Tampilan akan muncul daftar peserta yang telah didaftarkan pada jelita oleh PIC Dinas 

Pertanian Kabupaten/Kota , lalu pilih nama anda 

atau nomor ID peserta yang telah didaftarkan oleh PIC Kabupaten Kota. Misal saja jika 

anda adalah IQBAL ATTHOBRANI maka pilih tombol Registrasi  yang ada pada bawah 

Nomor dan Nama Anda tersebut. 

 



●​ Setelah itu anda akan diarahkan pada aplikasi whatsapp pilih aja icon WA 

 yang berisi chat otomatis begini : 

 

 



●​ Setelah mendapatkan balasan OTP dari PIC UPT Pelatihan pertanian maka silahkan 

input di menu yang tampil di HP anda  

●​ Setelah itu akan tampil menu   pilih Biodata; 



●​ Menu ini yang akan muncul di HP anda dan seilahkan mengisi Biodata 

 



●​ Silahkan mengisi Nama,  Alamat sesuai kolom dan tanggal 

Lahir cukup drop down seperti berikut  



●​ Pilih Pendidikan Anda  

●​ Upload Foto anda  



●​ Upload foto KTP Anda  

●​ Isikan pilihan ukuran Kaos yang akan anda dapatkan  saat 

pelatihan 

●​ Terakhir silahkan Simpan Data yang telah anda input di atas, jika ada perbaikan maka 

silahakn dibuka lagi biodata peserta tersebut. 

 

 

 



PENGGUNAAN FITUR E-MATERI 

 

1.​ Peserta mengakses website www.jelita.my.id dengan tampilan awal sebagai 

berikut 

 

2.​ Klik tombol TOR pada aplikasi 

 

http://www.jelita.my.id


Selanjutnya akan muncul tampilan TOR berikut:  

 

3.​ Kemudian pilih TOR jenis pelatihan/kegiatan yang diikuti 

 

 

 



4.​ Tampilan TOR Pelatihan Pertanian yang diikuti 

 

5.​ Klik tombol kepesertaan  

 

 

 



6.​ Selanjutnya muncul tampilan berikut dan klik tombol evaluasi materi 

 

7.​ Muncul tampilan evaluasi materi, lalu isi penilaian sesuai dengan materi serta 

narasumber dan simpan hasil evaluasi.  

 

 



MANUAL FITUR SURVEI KEPUASAN 

1.​ Peserta mengakses website www.jelita.my.id dengan tampilan awal sebagai 

berikut 

 

2.​ Klik tombol TOR pada aplikasi 

 

http://www.jelita.my.id


Selanjutnya akan muncul tampilan TOR berikut:  

 

3.​ Kemudian pilih TOR jenis pelatihan/kegiatan yang diikuti 

 

 

4.​ Tampilan TOR Pelatihan Pertanian yang diikuti 



 

5.​ Klik tombol kepesertaan  

 

 

 



6.​ Selanjutnya muncul tampilan berikut dan klik tombol Survei Kepuasan 

 

7.​ Muncul tampilan Survei Kepuasan, lalu isi penilaian dan klik tombol simpan 

seluruh jawaban  

 

 



PENGGUNAAN FITUR DAILY MOOD 

1.​ Peserta mengakses website www.jelita.my.id dengan tampilan awal sebagai 

berikut 

 

2.​ Klik tombol TOR pada aplikasi 

 

http://www.jelita.my.id


Selanjutnya akan muncul tampilan TOR berikut:  

 

3.​ Kemudian pilih TOR jenis pelatihan/kegiatan yang diikuti 

 

 

4.​ Tampilan TOR Pelatihan Pertanian yang diikuti 



 

5.​ Klik tombol kepesertaan  

 

 

6.​ Selanjutnya muncul tampilan berikut dan klik tombol Daily Mood 



 

7.​ Muncul tampilan Daily Mood, kemudian isi sesuai dengan suasana hati ketika 

mengikuti rangkaian kegiatan pelatihan pada waktu pagi dan sore hari, lalu klik 

tombol simpan data  

 

 

 



PENGGUNAAN FITUR EVALUASI PASCA PELATIHAN ONLINE 

 

1.​ Masing-masing purnawidya akan mendapatkan link yang dikirimkan oleh 

enumerator melalui WA, dengan contoh sebagai berikut:  

https://jelita.my.id/26/evapaslat26/evapaslat_pes25.php?id=253112  

 

2.​ Muncul tampilan awal setelah mengakses link website yang diberikan 

enumerator 

 

3.​ Selanjutnya mengisi captcha berupa penjumlahan angka dan klik siap mengisi 

survei 

https://jelita.my.id/26/evapaslat26/evapaslat_pes25.php?id=253112


 

4.​ Isi pertanyaan pada kuesioner online yang ditampilkan, kemudian klik simpan 

jawaban 

 

 


